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PROPOSTA DE ATRIBUICOES DA COMISSAO DE INFRAESTRUTURA
1. INTRODUCAO

Em atendimento a solicitagdo da Chefia do Departamento de Engenharia de Produc¢ao, e considerando a
necessidade de formalizar as diretrizes de atuag@o das comissdes internas, o presente documento tem por
finalidade estabelecer as atribui¢des ¢ a forma de conducdo das atividades da Comissao de Infraestrutura
do DEP.

Este documento visa aprimorar a organizacdo, a transparéncia e a eficiéncia na gestao dos recursos fisicos
e tecnoldgicos do Departamento, servindo como base para sua futura inclusao no Regimento Interno do
DEP e publicagdo no site oficial.

2. COMPOSICAO

A Comissdo de Infraestrutura do DEP é composta por quatro (4) membros docentes, sendo um deles o(a)
Presidente(a) da Comissao.

3. ATRIBUICOES GERAIS

A Comissdo de Infraestrutura tem como atribuicdo geral zelar pela adequada manutengdo, melhoria e
expansdo da infraestrutura fisica e tecnologica do CT X, visando garantir condi¢des ideais para o
desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa, extensao e administrativas.

4. ATRIBUICOES ESPECIFICAS

Sao atribui¢des especificas da Comissao de Infraestrutura:

4.1. Levantamento de Necessidades e Acompanhamento de Demandas
e Realizar levantamento periédico das necessidades de infraestrutura (salas de aula, laboratorios,
escritdrios, equipamentos, mobiliario, redes de comunicagao e informatica) do CT X;
e Receber, analisar e priorizar as demandas de infraestrutura oriundas do corpo docente e discente,
encaminhando-as para a devida resolugao;
e [evantar problemas prediais e de manutengao, registrando e acompanhando a abertura de chamados
junto aos setores competentes do CT e da UFES até a sua finalizagao;
4.2. Manutencao e Melhoria
e Acompanhar servigos de reparo, manutengao de rotina e poda de arvores no entorno do prédio;
e Sugerir projetos de melhoria, adequagao ou expansao dos espagos fisicos e tecnologicos.
4.3. Gestao de Compras e Recursos Tecnologicos
e Apoiar a Chefia do Departamento no levantamento das necessidades de compra de materiais ¢
equipamentos dos professores e técnicos, organizando e consolidando as solicitagoes;
e Apoiar a Chefia do Departamento no levantamento das demandas relacionadas a recursos de



Tecnologia da Informagdo (redes, computadores, softwares, licengas) junto aos setores competentes;
4.4. Inventario e Patriménio
e Acompanhar as vistorias para atualizacdo do inventdrio de bens permanentes do Departamento,
auxiliando na identificacdo de bens inserviveis.

5. CONDUCAO DAS ATIVIDADES

A Comissdo de Infraestrutura conduzira suas atividades da seguinte forma:

5.1. Reunides

e As reunides da Comissdo serdo convocadas pelo(a) Presidente(a) conforme a necessidade das

demandas, ou por solicitagdo de um dos membros ou da Chefia do Departamento.
5.2. Comunicacao

e As comunicacdes internas e externas da Comissdo serdo realizadas preferencialmente via e-mail

institucional ou sistema Lepisma.
5.3. Encaminhamentos

e As propostas claboradas pela Comissdo serdo encaminhadas a Chefia do Departamento para

apreciacdo e deliberacdo, e, se necessario, ao Colegiado do DEP.
5.4. Papel do(a) Presidente(a)

e O Presidente sera responsavel por convocar e conduzir as reunides, direcionar as atividades da
Comissao, representar a Comissao junto a Chefia e demais instancias, e garantir o cumprimento das
atribuicoes.

5.5. Papel do(a) Membro(a)

e (O(A) Membro(a) sera responsavel por participar das reunides, colaborar na elaboracdo de propostas

e pareceres, € executar as atividades e tarefas designadas pelo(a) Presidente(a).

6. DISPOSICOES FINAIS

Este documento de atribui¢des e conducdo de atividades serd submetido a apreciacdo em reunido do
Departamento de Engenharia de Produgdo para aprovagdo e posterior inclusdo no Regimento Interno do
DEP.

Vitoria-ES, 07 de Agosto de 2025.
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