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PROPOSTA DE ATRIBUIÇÕES DA COMISSÃO DE OFERTA DE DISCIPLINAS/DEP 

 

1. INTRODUÇÃO  

Em atendimento à solicitação da Chefia do Departamento de Engenharia de Produção, e 

considerando a necessidade de formalizar as diretrizes de atuação das comissões internas, o 

presente documento tem por finalidade estabelecer as atribuições e a forma de condução das 

atividades da Comissão de Oferta do DEP.  

2. COMPOSIÇÃO  

A Comissão de Oferta do DEP é composta por pelo menos três (3) membros docentes do DEP 

designados pela Câmara do DEP. Caberá à Comissão eleger o(a) seu(sua) Presidente.  

3. ATRIBUIÇÕES:  

● Assessorar a Chefia do DEP na elaboração dos horários de disciplinas a partir das 

demandas dos colegiados de cursos, nos termos da legislação vigente. 

● Receber e analisar as demandas da Chefia do DEP referente à oferta de disciplinas de 

responsabilidade do DEP e dos departamentos que ministram disciplinas para o Curso de 

Engenharia de Produção Vespertino. 

4. CONDUÇÃO DAS ATIVIDADES  

● As reuniões da Comissão serão convocadas pelo(a) Presidente conforme a necessidade 

das demandas, ou por solicitação de um dos membros ou da Chefia do Departamento.  

● As comunicações e os encaminhamentos terão como entrada e saída a Secretaria do DEP, 

sendo realizadas via e-mail institucional ou sistema Lepisma.  

● As atividades da Comissão serão desenvolvidas com foco no atendimento das demandas 

dos colegiados. Possíveis conflitos oriundos da dificuldade de atendimento às solicitações 

de outros colegiados/departamentos serão conduzidos pela Chefia do DEP. 

5. DISPOSIÇÕES FINAIS  

Este documento de atribuições e condução de atividades será submetido à apreciação em reunião 

da Câmara do Departamento de Engenharia de Produção para aprovação.  

 

Vitória - ES, 21 de agosto de 2025. 

 

Profª. Mirela Guedes Bosi (Presidente da Comissão de Oferta)  

Prof. Gregório Coelho de Morais Neto (Membro da Comissão de Oferta) 

Profª. Rita de Cassia Feroni (Membro da Comissão de Oferta) 
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